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Manual postupu pro prijem, hodnoceni a vvbér projektu

Prijem Zadosti:

Piijem zadosti o dotaci probiha v Case stanoveném jednotlivou vyzvou, kterou se zaroven fidi.
Dale se fidi Pravidly 4.1.1., Pravidly 4.1.2., Metodikou pro tvorbu Fichi a Strategickym
planem LEADER Mistni akéni skupiny Cesky les, o. s. .

Zadatel piinese na MAS Zadost o dotaci v elektronické podob& na CD véetné vsech
pozadovanych pfiloh ve dvou stejnych slozkach podle konkrétni Fiche. Netplnd Zadost o
dotaci nebude MAS pfijata. Po formélni kontrole bude Zadost na MAS vytisténa a zadatelem
na misté podepsana (Zadost podepisuje statutarni zastupce ev. zmocnény zéastupce na zakladd
plné moci s ufedné ovéfenym podpisem statutarniho zastupce). Zadatel obdrzi pisemné
potvrzeni o predani Zadosti o dotaci na MAS, na kterém bude uveden datum a &as jejiho

piijmu. Zarovei bude Zadost zaevidovana do seznamu piijatych Zadosti.

Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti:

Po ukonleni pi{jmu Zadosti o dotaci provedou vzdy dva pracovnici sekretaridtu
administrativni kontrolu (kontrola obsahové spravnosti) a kontrolu pfijatelnosti (posouzeni,
zda projekt spliuje kriteria MAS, ktera jsou obsazena v jednotlivych Fichich) piijatych

Zadosti. Vysledek kontroly bude zaznamenan do kontrolniho listu.

V piipadé, ze MAS zjisti nedostatky, pisemné vyzve Zadatele k jejich odstranéni. Zadatel je
povinen je odstranit do 5 pracovnich dni ode dne odeslani vyzvy k opravé &i doplnéni Zadosti.
V ptipad¢€, Ze oprava nebude provedena do stanoveného data, bude ukoncena administrace

ZAdosti.

O dokonc¢eni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti informuje MAS pisemné
zadatele do 5 pracovnich dni od jejiho ukonceni. Dokument MAS zaSle doporuc¢ené nebo

pieda osobné oproti podpisu.
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Hodnoceni projekti vvbérovou komisi:

Po dokonceni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti budou projekty predany

vybérové komisy k bodovému ohodnoceni.

Pfed rozdélenim projekti mezi Cleny vybérové komise budou vSichni ¢lenové proskoleni a
seznameni s hodnocenim jednotlivych preferencnich kritérii. Kazdy ¢len vybérové komise
pred hodnocenim projekti podepiSe Cestné prohlaseni o vlastnim nezaujatém piistupu.
Clenové budou pouceni o viech diisledcich, které by vyplynuly z jejich chybného bodovani.
Kazdy projekt bude hodnocen vzdy dvéma cleny vybérové komise, pticemz kazdy ¢len bude
hodnotit samostatné. Dusledné bude dbano na vylouceni stfetu z4jma. Za stfet zajmu
konkrétniho hodnotitele s konkrétnim projektem zodpovida predseda vybérové komise, tuto

skute¢nost navic kontroluje manazer.

Bodové hodnoceni bude zaznamenano do pfipravenych bodovacich protokolt. Z protokolu
jasné vyplyne, jestli a jak bylo preferen¢ni kritérium bodovéno, déale zde bude uveden odkaz

na misto v Zadosti popf. ptilohy, na zakladé kterého byl udélen ptisluiny pocet bodi.

Na zavér hodnoceni projektli pfedseda komise sestavi protokol z hodnoceni, kde bude uveden
seznam projektli podle jednotlivych Fichi a bodového ohodnoceni (sestupné). Tento protokol

podepisi vSichni ¢lenové vyberové komise.

Zasedani Vybérové komise a Programového vyboru:

Do 3 pracovnich dni od ukonceni hodnoceni projektli vybérovou komisi probéhne zasedani
vybérové komise a programového vyboru. Na zéklad¢€ vystupu z tohoto zasedani miize byt u

vybranych projekti pozadovana vetejna obhajoba.

Zavérem ze zasedani bude seznam podpotenych a nepodpoienych projektd. Budou podpoieny
jen ty projekty, které jsou kvalitni, které jsou v souladu se SPL MAS Cesky les o. s., které

napliiuji monitorovaci ukazatele SPL MAS Cesky les a které 1ze podpofit v plné vysi.
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Do 5 pracovnich dni od jednani Vybérové komise a Programového vyboru bude na strankach

MAS www.masceskyles.jz.cz vyvésen Seznam vybranych a nevybranych projektt, ktery bude
predan na RO SZIF do Ceskych Budgjovic.

Moznost odvolani

Kone¢ny zadatel, jehoz projekt byl vyfazen na zékladé administrativni kontroly MAS, ma
moznost do 7 pracovnich dni ode dne nasledujiciho po odeslani doporucené zasilky od MAS

podat Zadost o pfezkoumani postupu MAS na danou MAS.

Ptezkoumdni provede na svém zasedani vybérova komise MAS. V piipadé, Ze nedojde na
jednani po podani zadosti o pfezkoumani postupu MAS ke shodnému zavéru MAS a
kone¢ného zadatele, méa kone¢ny zadatel pravo podat zadost o ptezkoumani postupu MAS na
ptislusné RO SZIF a pokud tak ucini, ma zarovenn povinnost dat tuto skute¢nost MAS na

védomi.

Po doruceni zddosti o pfezkoumani postupu MAS na RO SZIF budou dolozeny od MAS
veSkeré dokumenty tykajici se projektu a zadosti o pfezkoumani postupu MAS a bude
zahdjeno jeho pfezkoumdni. V ptipadé, Ze byl projekt v rdmci vyzvy vyloucen neopravnéné,
MAS opétovné svola jednani vybéroveé komise MAS, vyhotovi opravené seznamy a predlozi

poZadované piilohy.

V piipad¢€, ze kone¢ny zadatel nesouhlasi s rozhodnutim vybérové komise, mize se do 5
pracovnich dnii ode dne zvefejnéni schvalenych projekti odvolat k vykonné radg, ktera

pfezkouma rozhodnuti vyberové komise.

Registrace Z4adosti na RO SZIF

Do 10 pracovnich dni od zasedani vybérové komise a programového vyboru bude predan
seznam vybranych a nevybranych Zadosti na RO SZIF s uvedenim bodového zisku a &isla

Fiche spole¢né se CD, kde budou viechny vybrané Zadosti o dotaci v PDF formatu.


http://www.masceskyles.jz.cz/
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RO SZIF provede ovéfeni administrativni kontroly Zadosti o dotaci, ktera byla provedena
mistni akéni skupinou. V pfipad¢ zjisténi nedostatkti vyhotovi do 35 kalendainich dnii od
zaregistrovani Zadosti o dotaci vyzvu na mistni akéni skupinu k tomu, aby koneény Zadatel (v

odpovidajicich ptipadech MAS) provedl odstranéni uvedenych konkrétnich zavad.

Zavady v dokumentaci zpracovavané MAS musi byt odstranény do 14 kalendainich dnti ode

dne nasledujiciho po dni odeslani vyzvy na MAS.

Po v€asném doplnéni opravené dokumentace zadatelem MAS pteda bezchybnou dokumentaci
na RO SZIF, a to do 14 kalendainich dnti ode dne nasledujiciho po dni odesléani Zadosti o

doplnéni netplné dokumentace.

Podpis Dohody

Po zvefejnéni seznamu podpotenych projektt na strankach SZIF www.szif.cz bude konecny
zadatel pisemné vyzvan k podpisu Dohody. Kopii Dohody je zadatel povinen dodat do 14 dni

od podpisu na jedno z kontaktnich mist Mistni ak¢ni skupiny.


http://www.szif.cz/

